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2 PEDICUREPORTAAL INNOFEET

Via het pedicureportaal van Innofeet kunnen pedicures (onder meer) declaraties indienen van de
behandelingen van patiénten welke zijn geregistreerd en onder behandeling bij Innofeet
(Voetencentrum Nijenhuis).

Om dubbele administratie te voorkomen, en om fouten zoveel mogelijk te vermijden, is het aan te
bevelen om verzamelfacturen die meerdere declaratieregels bevatten, te uploaden naar het
pedicureportaal. Deze instructie beschrijft welke stappen moeten worden uitgevoerd om dat vanuit
PodoFile te bewerkstelligen.

3 AANMAKEN EN UPLOADEN VAN EEN DECLARATIEBESTAND
(VERZAMELFACTUUR)

1 Maak eerst een map aan op je PC (mag op bureaublad of in Documenten, net wat je gewend bent)
en noem deze map: Declaraties Innofeet

2 Maak na elke behandeling van een patiént die van toepassing is een prefactuur (zie de helpvideo’s
op onze site).

3 Maak na het einde van de maand een verzamelfactuur aan voor debiteur Innofeet: dus alle
prefacturen die van toepassing zijn: “toevoegen>optellen>inboeken”

4 Klik nu bij het uitklaplijstje van de printer en kies:

Verzamelfactuur

(] 4 = v@ = | F20160007 24092616 | 22

g% PDF
Vi @ Afdrukvoorbeeld feet
] Email

Verzamelfactuur als Excel versfuren 4

v

Verzamelfactuur naar declaratieportaal Innofeet

Pedicureportaal Beter Lopen
Pedicureportaal Kemerink

Pedicureportaal Snoeren Voetspecialist

Datum [24-09-2016  [E~ Pedimedics

Nummer B VIPLive (Calculus)

& |Aa... Datum Naam/Behandeling BTW Prijs Totaal
1 19-09-2016 Dhr D. Mager [008] Korte behan... H 18.00 18.00
1 20-09-2016 .D_ G. Bakker [008] Korte behand___. H 18,00 18,00
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5 Vervolgens verschijnt er een venster met een tabel met de informatie van het declaratiebestand
dat zal worden gelipload:

E-.'.".-.f erzamelstaat naar Innofeet o O
Declaratiebestand op basis van verzamelfactuur F20160009 (26-09-2016) (7]

Naam Geboortedatum  BSN ‘gp! hand um  AGB Behandel handeh lag Fotol Foto 2

Mager, D. 15-08-1940 013165628 3 20-09-2016 96123456 Behandeling 20060306 01000 20060320 01000

Bakker, D. G 27-05-1928 011125062 4 21-09-2016 96123456 Behandeling 20060320 01001

1 - Gegevens in een rood vakje zijn niet correct. Corrigeer deze eerst.
2 - Selecteer voor iedere regel in de kolommen Foto 1 en Foto 2 de juiste foto-bestanden van de Inloggen blj
betreffende patient.

3 - Sla op en wijzig daarbij indien gewenst de bestandsnaam en de locatie.
4 - Log in bij Innofeet ( https://www.innofeetportaal.nl ) door middel van uw browser. Klik op PodoFile Opslaan Innofeet
Import in het tabblad Patienten en dan op Bladeren. Kies vervolgens "Start Import”
5 - Wacht totdat er een melding verschijnt dat de import is gelukt.

Een rood vakje betekent dat er een gegeven ontbreekt of dat het gegeven niet correct is. In dat geval
klik je het scherm weg en moet je het gegeven eerst aanpassen.

6 Het behandelverslag van de datum van de behandeling wordt automatisch toegevoegd in de 7¢
kolom. In de 8¢ en 9° kolom kunt je, indien nodig, per declaratieregel, één of twee foto’s toevoegen.
Door eenvoudig op de regel te klikken in één van deze kolommen. Er verschijnt dan een
bladerscherm dat de foto’s laat zien die bij de betreffende patiént in PodoFile zijn opgeslagen. Kies
de juiste foto en klik op Openen.

7 Klik nu op de knop Opslaan, blader naar de map die je onder punt 1 hebt aangemaakt en
sla daarin het bestand op. De naam van het bestand bevat het factuurnummer. Bijvoorbeeld
Declaratie_F20160009.

8 Vervolgens ga je naar het portaal van Innofeet en je logt daarop in met je eigen
inloggegevens. Handige tip: klik op de blauwe knop rechtsonder.
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3 innofeetportaal.ni X IS
— O | ﬂ innofeetportaal.n ﬂ{ |

INNO * FEET

Q VOETENCENTRUM
NIJENHUIS

Inloggen

Inlogcode

Wachtwoord

9 Na het inloggen verschijnt het volgende scherm. Klik daarin op de knop PodoFile Import.

B innofect - Facturen impr X | 4

& O @ @) Centificastfout  innofeet-acceptance cloudapp.net;
¥ Database 7y DeBybel.- M Gmad [ MinHestnet ¥ serabsdmin 77 StudieBybelnl [5] QantaniBackofice 77 Catvoip [ hemelwaarmemen.

¢ Worlshops 7© Calvoip [5] QananiApi B DigiDinoggen
PORTAAL | INNOFEET E

- | W y2ie | Uitloggen &
0 PODOTHERAPEUT @&

PATIENTEN o

PEDICURE o

(&) O [+ © o

Mijn patiénten Prakiijk patiénten Patiént aanvragen

Podofile import Podofile imporigeschiedenis
. Facturen importeren
Podofile importfunctie

Podofile importeren v

Selecteer het XML-importbestand van Podofile
Bladeren

Innnfast de handalenaam uan Unatanrantnm Nisnbiis 108
B &
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10 Klik op “bladeren” en blader naar het bestand dat je in de map Declaraties Innofeet op je
PC hebt opgeslagen. Selecteer het bestand en klik op Openen.

3 innofeet - Facturen imp: % | - o
& O @ (&) Certificaatiout  innofeet-scceptance cloudapp.net/Fat b =17 5 -
4 Deabase 7y Detybel- 1 Gmad 3 MinHostnet 7 seabodmin ¢ Studiebjbeinl (5] Gantani Backoffice ¢ Catvoip [l hemelucamemen. r Workshops ¥ Callvip (£ Qantani #pi [ DigiC: noggen |

PORTAAL | INNOFEET E Melenhorst - Melenhorst | Wachtwoord wijzigen | Uitloggen @

o PODOTHERAPEUT & PATIENTEN o PEDICURE o'

O ) o © o

Mijn patiénten Prakiijk patiénten Patiént aanvragen Podofile import Podofike imporigeschiedenis

& Facturen importeren
Podofile importfunctie

Podofile importeren v

Selecteer het XML-importbestand van Podofile
E\1Drive'Documentsiinne  Bladeren. ..

11 Vervolgens klik je in het Innofeet portaal op de knop: Start Import. Het portaal vraagt nu
om de upload te bevestigen.

Bevestiging

De behandelingen worden gedeclareerd onder factuumummer Declaratie_F20160007. Wilt u
doorgaan?

12 Wacht totdat er een response komt! Als er verscheidene foto’s in het bestand zijn
opgenomen kan het uploaden enige tijd duren.

13 Als het bestand correct is, dan verschijnt er een groengekleurde response-melding. In het
geval er fouten in het bestand zitten, worden de foutieve gegevens duidelijk aangegeven.
Dan moet er een correctie plaats vinden en moet het hele bestand opnieuw worden
gelpload.

Mogelijke oorzaken van fouten zijn o.a.:
e Te veel declaraties voor een patiént in de huidige periode
e BSN of geboortedatum komt niet overeen met de gegevens in het portaal
e Patiéntis niet ingeschreven in deze praktijk
e Het zorgprofiel komt niet overeen met de gegevens in het portaal
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